Stage en Administration / Secrétariat :

Qui sommes-nous?

JM Coaching groupe est une entreprise sportive basée a Montréal au Canada. Nous avons pour
vocations de transmettre la passion du « soccer » au Canada. Le perfectionnement de nos athletes
est notre savoir-faire. Le groupe a pour objectif d'accompagner les sportifs afin qu’il puisse se
réaliser pleinement. Nous proposons aussi la location de nos espaces sportifs et organisons des
événements sportifs.

Dans le cadre de la coupe du monde 2026 notre entreprise s’agrandit et nous sommes a la
recherche de talents. Notre entreprise est en croissance et nous avons besoins de trouver les
collaborateurs de demain.

Nous recherchons des stagiaires (non-rémunérés avec opportunités d’emploi).
Le stage peut varier de 1 a 3 mois.
Le nombre d’heures de stage exigé est de 20h / semaine (flexible).

Embauche : Dés maintenant

Administration / Secrétariat :

- Création de base de données

- Création et classement de documents interne pour I'entreprise (formulaires ou autres)
- Prospection et suivis clients (appels, courriels, présentiel)

- Toute autre tache en lieu avec le secrétariat et 'administration



Profil recherché :

- Candidat(e) autonome, passionné (e), motivé (e), curieux (se), ouvert (e) d’esprit qui a le
souci du détail.

- Candidat (e) ayant un fort un intérét pour le sport et particulierement le soccer

- (Pas obligatoire).

- Bilingue (Frangais / anglais) est un fort atout.

Education :
Etudes en lien avec le secrétariat, I'administration des affaires, le service a la clienteéle, le sport.
Avantages : Acces au centre d’entrainement gratuit

Jour de travail : Lundi au vendredi (Travail hybride possible)

Egalité d’accés a 'emploi : JIM Coaching appuie avec fermeté 'égalité d’accés a I'emploi pour tous
les candidats, peu importe la race, la couleur, la religion, le genre, I'identité sexuelle, la grossesse,
I'origine nationale, I'ascendance, la nationalité, I'age, I'état matrimonial, I'état physique ou mental,
la condition médicale, l'orientation sexuelle, I'information génétique ainsi que toute autre
caractéristique protégée par la loi provinciale.

Contact pour soumission de candidature : info@jmcoachinggroupe.com



