
 
 

 
Spécialiste des comptes payables 

 
Poste : temps Complet 
Télétravail : en mode hybride 
Emplacement : Ville St-Laurent 
 

LeddarTech fondé en 2007 à Québec, dispose des centres de R&D dans la 
ville de Québec, à Montréal et à Tel Aviv, se spécialise dans les logiciels 
de fusion bas niveau de capteurs et de perception reposant sur 
l’intelligence artificielle. 

Nos solutions permettent le déploiement d’applications dédiées aux 
systèmes avancés d’aide à la conduite (systèmes ADAS), de conduite 
autonome (systèmes AD) et de stationnement.  Grâce à des algorithmes 
d’intelligence artificielle et de vision numérique avancés, notre logiciel de 
classe automobile LeddarVision™ génère des modèles 3D précis de 
l’environnement, pour une meilleure prise de décision et une navigation 
plus sûre. 

NOTRE MISSION 

Offrir un logiciel automobile haute performance basé sur l’IA qui permette au 

marché de déployer des fonctionnalités ADAS réduisant le nombre d’accidents 

de la route et rendant le transport plus agréable et plus efficace.  

VOTRE MISSION  

En tant que spécialiste des comptes fournisseurs, vous serez chargé de traiter les 

factures des fournisseurs avec précision et en respectant les politiques internes. Vos 

responsabilités incluent la vérification et la conciliation des relevés des comptes 

fournisseurs, la gestion des communications liées aux comptes payables, et la tenue de 

registres précis des transactions. Vous préparerez et traiterez les paiements, validerez le 

codage comptable, et utiliserez des logiciels financiers comme Genius et Concur. Vous 

collaborerez avec l'équipe financière sur diverses activités comptables, participerez à 

des audits, et contribuerez à l'amélioration des processus internes.  

VOS RESPONSABILITÉS PRINCIPAUX 

- Traiter les factures des fournisseurs en vue de leur paiement, en veillant à leur 

exactitude et au respect des politiques internes. 

- Vérifier et concilier les relevés des comptes fournisseurs, en examinant les 

montants facturés par les fournisseurs, les bons de commande et les rapports 

de dépenses. 

- Suivre les communications (courriel, téléphone) liées aux comptes payables et 

répondre rapidement aux demandes des fournisseurs. 



 
 

- Tenir des registres précis de toutes les transactions des comptes payables, y 

compris le classement des factures et des documents pertinents. 

- Préparer et traiter les chèques, ainsi que les paiements par carte de crédit, 

conformément aux procédures établies. 

- Valider le codage pour assurer une répartition comptable appropriée et concilier 

les relevés des fournisseurs, y compris la validation des crédits. 

- Utiliser des logiciels financiers tel que Genius pour le calcul et la modification 

des taux de change. 

- Participer à différents audits, y compris la vérification diligence, et contribuer à 

l'amélioration des processus internes. 

- Traiter les rapports de dépenses, en veillant à leur exactitude et au respect des 

politiques internes. Transférer à la paie pour le paiement. 

- Préparer la réconciliation des feuilles de comptes payables en fonction des 

soldes des comptes du grand livre 

- Préparer la réconciliation bancaire sur Genius 

LA PERSONNE IDÉALE POUR OCCUPER CE POSTE AURA  

- Un diplôme en comptabilité ou une expérience équivalente. 

- De solides compétences informatiques, y compris une maîtrise de Microsoft 

Office Excel et Word. 

- De solides compétences organisationnelles et de communication. 

- Capacité à travailler de manière autonome et en collaboration. 

- Capacité à établir des priorités pour respecter les délais de manière constante 

- Compétences analytiques et résolution rapide de problèmes, démontrant une 

approche proactive. 

- Adaptabilité à un environnement rapide avec une attention aux détails. 

- Flexibilité pour fournir un soutien en cas de demande de travail intense, y 

compris des heures supplémentaires si nécessaire. 

- Maîtrise excellente du français et compétence en anglais (oral et écrit). Un 

niveau intermédiaire en anglais est requis en raison d'une communication 

fréquente avec des collègues basés aux États-Unis et à l'international et certains 

fournisseurs. 

NOS VALEURS 

Clients 

Nos clients guident nos actions 

Équipe 

 Le bien-être et le talent de nos équipes sont notre vecteur de croissance. 

  

Innovation  

Nous mettons l'innovation au cœur de toutes nos activités pour atteindre le 

leadership sur le marché. 

Courage 

 Dans notre culture, le courage et l'engagement sont encouragés et valorisés. 

 



 
 

LA VIE À LEDDARTECH 

 

- Horaires de travail flexibles et télétravail en mode hybride. 

- Programme d'aide aux employés qui fournit une variété de professionnels de la 

santé mentale et d'autres ressources.  

- Accès à des services de santé virtuels de haute qualité pour vous soutenir, vous 

et votre famille. 

- Équipes multisites et multidisciplinaires. 

- Environnement de travail collaboratif. 

- Parking gratuit.  

- Des congés payés généreux. 

 
Prenez la route avec nous!  
 

 


